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WOJEWODZKI DOM KULTURY

IM. JOZEFA PILSUDSKIEGO
W KIELCACH

Poszukujemy osoby odpowiedzialnej, rzetelnej i dobrze zorganizowanej, ktora
dotaczy do naszego zespotu i bedzie odpowiadac¢ za prawidtowa realizacje zadan
ksiegowych na stanowisku SPECJALISTA DS. KSIEGOWOSCI (K/M).

ZAKRES OBOWIAZKOW:

= Ksiegowanie dokumentéw finansowych, w tym faktur, rachunkéw, wyciggéw
bankowych i innych dowoddéw ksiegowych.

= Kontrola formalno-rachunkowa dokumentéw finansowych.

= Udziat w sporzadzaniu sprawozdan finansowych, budzetowych i innych wymaganych
zestawien.

= Przygotowywanie danych do planowania finansowego oraz monitorowanie realizacji
planu finansowego instytucji.

= Uzgadnianie sald kont ksiegowych i rozliczanie rozrachunkéw.

= Udziat w przygotowywaniu deklaracji i plikéw JPK VAT, deklaracji podatkowych CIT
oraz weryfikacja poprawnosci rozliczen.

= Archiwizowanie dokumentacji ksiegowej zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

WYMAGANIA:

= Doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku ksiegowym.
= Znajomos¢ przepisdw dotyczacych rachunkowosci, podatkéw oraz finansow
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publicznych - w zakresie odpowiednim do zajmowanego stanowiska.

» Znajomos¢ zasad rachunkowosci obowigzujgcych w samorzadowych instytucjach
kultury bedzie dodatkowym atutem.

= Umiejetnos¢ obstugi programu finansowo-ksiegowego VULCAN bedzie dodatkowym
atutem

= Umiejetnos¢ analitycznego myslenia i pracy z dokumentacjg finansowa.

= Doktadnos¢, sumiennos$¢, odpowiedzialnosc i dobra organizacja pracy.

= Umiejetnos¢ pracy samodzielnej oraz wspétpracy w zespole.

= Gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji i aktualizowania wiedzy z zakresu przepisow
ksiegowych.

OFERUJEMY:

= Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace. (1 etat)

Mozliwos¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji.

Prace w przyjaznym zespole i sSrodowisku zwigzanym z dziatalnosSciag kulturalna.
Mozliwos¢ zdobywania doswiadczenia w obszarze finanséw i rachunkowosci
instytucji kultury.

Wynagrodzenie adekwatne do posiadanych kwalifikacji, doswiadczenia i zakresu
obowigzkdw.

WYMAGANE DOKUMENTY
Osoby zainteresowane prosimy o przestanie:

= Podpisanego CV zawierajgcego informacje o wyksztatceniu i doswiadczeniu
zawodowym.

= Listu motywacyjnego.

= Podpisanego ,Obowigzku informacyjnego do celéw rekrutacji na wolne stanowisko”.

Dokumentacje rekrutacyjng nalezy ztozy¢ do sekretariatu WDK (pok. 144) w godzinach od
7.30 do 15.30.

Termin skfadania dokumentéw mija 03.11.2026 .

W dokumentach prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji organizowanej przez Wojewddzki Dom Kultury im. Jézefa
Pitsudskiego w Kielcach (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych oraz zgodnie z Rozporzagdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.
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